I. Universiteti Politeknik i Tiranés, shpall 1 (njé) vend pune pér personel ndihmésakademik

me karakter administrativ prané Fakultetit té¢ Inxhinierisé Elektrike si mé poshté:

A. 1 (njé) vend pune pér personel ndihmésakademik né pozicionin “Sekretare Mésimore” né

Fakultetin e Inxhinierisé Elektrike duhet té plotésoj kriteret pércaktuese si mé poshté:

Kriteret e pérgjithshme:

T€ ket€ mbaruar studimet universitare né nivel Master n€ njé nga fushat e shkencave
shogérore, brenda ose jashté vendit.

T& keté njohuri n€ pérdorimin e programeve bazé kompjuterike (Excel, Word, PowerPoint)
si dhe softeve kompjuterike specifike q& pérdoren né sekretarit€ mésimore té IAL-ve.

T€ keté eksperiencé pune né sekretari mésimore (n€ IAL), t€ paktén 1 (nj€) vit.

T¢ zotérojé njé gjuhé t€ huaj (Anglisht, Fréngjisht, Italisht, Gjermanisht me déshmi apo
certifikatg).

Kritere té tjera:

Aftési t€ mira komunikimi dhe bashképunimi né grup.

II. DOKUMENTACIONI DHE AFATI I DOREZIMIT

Kandidatét qé aplikojné duhet t€ dorézojné dokumentet si mé poshté:

1.

el

ol 4

Letér motivimi;

Jetéshkrimin (CV) sipas formatit standard,

Fotokopje t€ pasaportés ose kartés s€ identitetit;

Diplomén e studimeve universitare dhe listén e notave té noterizuara; (Aplikantét qé kané
kryer studime jashté shtetit duhet t€ ken€ béré njohjen e diplomave nga MAS);

Fotokopje t€ librez€s s€ punés t€ noterizuar;

Vetédeklarimin e gjendjes gjyqésore;

Vértetim t€ gjendjes shéndetésore;

Cdo dokumentacion tjetér g€ vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtes€, vlerésimet
pozitive apo té€ tjera t& pérmendura né jet€shkrimin e paraqitur;

Déshminé e gjuhés sé€ huaj e noterizuar.

T¢ gjithé kandidatét duhet t€ paragesin brenda datés 04.02.2026 prané Drejtorisé s€ Menaxhimit

té¢ Burimeve Njerézore dhe Juridike né Rektoratin e Universitetit Politeknik t€ Tiranés,

dokumentacionin e sipércituar.



